Formato para preparar las resoluciones

Las resoluciones deben contener la siguiente información:

· Asunto

Indica el tema del que trata la resolución o resoluciones

· Número de la resolución
Indica el orden de dicha resolución dentro del informe del Comité.  Este número se modificará cuando la resolución se apruebe en el Senado y, finalmente, en el Consejo Universitario.  Los números permiten localizar la resolución dentro de los documentos oficiales e identifican cuándo la misma se aprobó.

Ejemplos:

· R-1N
(Comité Permanente de un Senado)

· R10SA MET N-1
(Senado Académico)

· Título de la resolución

Indica el asunto específico que contendrá la resolución en cuestión.

· Oración descriptiva de la resolución propuesta
Especifica la acción que se desea realizar sobre la resolución y el documento en que se recogerá el cambio propuesto.

· Texto de la Resolución: Texto vigente y texto propuesto

Se incluye el cambio específico que se quiere realizar y sobre el que se debe tomar acción. En las resoluciones asesoras, se debe señalar específicamente a quién se le está brindando el asesoramiento y qué se desea que esta persona u oficina realice.  En todas las resoluciones, el texto debe ser los más completo posible.

· Justificación

Incluye toda la información que se posea para explicar las razones del cambio propuesto o creación sugerida.  Debe ser explícita y completa, de manera que ofrezca evidencia convincente para quienes no han participado en la concepción y redacción de ideas.

